INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Lie. Franclsco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administradeor Ganeral

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Miguel Arcangel Mavén Alvarado CUI: 2679 20687 0101
Namero de contrato: 029-161-2021 Acuerdo Ministerial: 667-20Z1
Servicios (Téenlcos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 5766845-0
Namero de Factura: 3009561996 Serie: A36B2E45
Honorarics Mensuales: Q.12,000.00 Periodo del Informa: diciembre
Monto Total del Contreto Q. 72,000.00 Plazo del Contrato: 01/06/2021 al 31/i2/2021
Unidad Administrativa donde

presta los serviclos: Adminlstraclén General

Objetives dal Contrato: “El Técnlco” se compromete a prestar sus servicios técnlcos para la Administracién General de

la Direccién Superlor del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v
diligencia y con arreglo a las prascripelones de sus conodimientos téenlcos, en la prestacién de
Serviclos técnicos que se describen a continuaclén, sin ser estas limitativas, sine enunclativas,
(segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenade de las Actividades Realizadaos durante el Perfods Comprendide:

5e apoyé en los ternas asignados del Despacho Superlor a la Adminlstracién General en seguimiento, coordinaciones y verificaciones

especiales.

b)  Se apoyé en la gestién adminlstrativa v coordinacion especial en la documentaclén muerta que debe ser preservada.

9 Se apoy6 en la verificaclén documental v fislea de cualquier extreme de los procesos administrativos que tiene a su cargo la
Administracion General,

5e apoyé en coordinaciones con la Direccidn de Recursos Humanos y las delegaciones del Ministerio de Cultura y Deportaes.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. Franclseo José Quezada Jurado

Administrador General
Minlsterlo da Cultura y Deportes

5u despacho,

Estimado sefor Administrador General:

Guaternalg, 30 de diciembra de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades slendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Miguel Arcangel Mavén Alvarado

Namero de contrato: 029-161-2021

Serviclos (Téenlcos o Profesionales): Técnicos

Ndamero de Factura: 3009561996
Henorarlos Mensuales: 0.12,000.00

Monto Total del Contrato 9. 72.000.00

Unidad Administrativa donde

presta los serviclos: Administracién General

Objetivos del Contrato:

CuUl: 2679 20687 0101
Acuerdo Ministerlal: 667-2021

Nit del Contratista: 5766845-0
Serie: A36B2E45
Perlodo del Infarme: Diciembre
Plazo del Contrato: 1/06/2021 al 31/12/2021

“El Téenleo™ se compromete a prestar sus Serviclos Téenlcos para La Adminlstracdén General de la

Direccién Superior del Minlsterlal de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnlcos, en la prestacién de Serviclos Téenleos que te
describen a continuaclén, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de

cantrate: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

® Se apayd en los temas cuignadoes del Daspacho Superior a la Administracién General en seguimiento, coordinaclones y veriflcaciones especiales,
o 5e apoyd en la gestién administrativa v coordinacln especlal en la decumentacién muerta que deba ser praservada,
® 5S¢ apoyd en las diligencias oficlales en ele Interior y exterior de la Repiblica de Guatemala en seguimlents a los temes asignados por el Despacho Superiar

al Administrador General,

® 5a apoyé en la verlficaclén decumental v fitica de cualquier extramo da los procesos administratives que tiene a su carge la Adminktracién General,
= Se apoyb en coordinaciones con la Direccidn de Recunsos Humanos v las delegaciones del Ministerio de Cultura v Deportes.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lie, Francisco José Quezada jurado

Administrador General
Ministerle da Cultura v Deportas
5u despache.

Estimado sefor Administrador General:

Guatemala, 30 de diclembra de 2021

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo al slguiante:

Nombre completo del Contratista:  Migual Arcangel Mavén Alvarado Cuk 2679 20687 0101
Nimero de contrato: 029-161-2021 Acuerdo Ministerial; 667-2021
Serviclos (Técnicos o Profeslonales):  Técnicos NIt dal Contratiste: 5766845-0
Ndmere de Factura: 3009561996 Sarle: A36B2E45
Honararlos Mensuales: Q.12,000.00 Periodo del Informe: Diciambre
Monto Total del Contrato Q. 72,000.00 Plazo del Contrate: _1/06/2021 al 31/12/2021
Unlded Administrativa donde prasta

los servicios: Administracidn General

Objetivos del Contrato:

"El Téenlea" se compromete a prestar sus Servicios Téenleos para La Adminlitracién General de la

Direceldn Superior del Minlsterial de Cultura y Deportes, con dedicaclén v diligencia v con arreglo a
las prescripelonas de sus conocimlentos técnices, en la prestacién de Servicios Técnlcos qua sa describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnlcameante enunclatives: (segin Clausula da contrate: Tarcara).

Desarrollo Ordenade de los Resultades Obtenidos:

e 5e generaron mecanismos de control pare la elaboracisn de los proyectos que se realizan entre distintas unidedes ejecutoras v que e

concentran en la administracién general.

® 5S¢ generaron bases de datos an el proyects "Cesas de Desarrolle Cultural” g nivel pais derivadeos de los monltoreos realizados.
# $a optimizé la forma de trabalo de los Coordinadores da las Casas de Desarrollo Cultural & nivel pais.
® Sa optimizaren las formas v se crearon mecanismes de almacenaje para la documentaelén muerta que Ingresa a lg Adminlitracién

General.

o 5a majoré el sitema de traslado de decumentacién relaclonada eon la adminkstracian general y demés unidades ejecutoras del Minlsteris

de Cultura y Deportes.

® Sa generaron contreles detallados de las actividades que reallza la Direccidn de Recursas Humanos de la Direcclén Superior v las
delegaciones de Recursos Humanos de las distintas unidades ejecutores del Ministerlo de Cultura y Deportes.

® 5e geners un siterma de Control para las actividades que reallzan los Cosas de Desarrolle Cultural en todo al pafs,

® Se generaron mecaniimos para mejorar los controles de verlfleacién de los procesos que Ingresan a la administracién general,
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